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SENOR

JEFE DEL SERVICIO ADMINISTRATIVO
O DIRECTOR DE ADMINISTRACION

SU DESPACHO. -

UNNMRCﬁ.N°09_93

Teniendo en cuenta la proximidad del cierre
del Ejercicio, esta Contaduria General pone en su conocimiento el
cumplimiento de las siguientes normas:

— Presentacién de los Documentos de Contabilidad

Los Documentos de Contabilidad gque se emitan con cargo al pre-
sente ejercicio serdn recepcionados por esta Reparticidén por
intermedio del Departamento Contabilidad hasta el dia 15 de Enero
de 1994.

— Funcionamiento de "Fondos Permanentes"

Indefectiblemente, el Ultimo dia héabil del corriente afho deberé
presentarse rendicién de cuentas al Tribunal de Cuentas y el
pedido de Reposicién a esta Contaduria General el mismo dia a los
fines de la respectiva liquidaciédn.

— Funcionamiento de "Caja Chica"

El Servicio Administrativo o Direccidén de Administracidén, debera
tomar las medidas del caso para dque los responsables de Caja
Chica cumplimenten con las normas establecidas a fin de posibili-
tar el cumplimiento de las pautas consignadas precedentemente.

— Saldos no invertidos del Fondo Permanente

Los saldos disponibles no ingresardn a la Tesoreria General,
constituyendo el mismo con mds el reintegro que se opera de la
Rendicidén de Cuenta al 31-12-93 el Fondo Permanente del Ejercicio
1994.

— Tramite de Concurso de Precios, Licitaciones Privadas y
Publicas

Si al finalizar el ejercicio existiesen tramites de erogaciones
con afectaciones preventivas, deberd reapropiar al ejercicio
siguiente, para lo cual deberd dejar sin efecto dicha afectacién,
ajustandose a las normas previstas en el Articulo 12° del Decreto
Acuerdo N° 2175/80 Reglamentario de la Ley de Contabilidad
N° 2453.
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En cuanto al trdmite de las erogaciones con compromisos se ajus-—
tard a lo establecido en el Articulo 13° del mencionado Decreto-
Acuerdo y a Circular N° 1/81 de Contaduria General (Documento de
Contabilidad) cuya recepcidén se hard hasta el 15 de Enero de
1994.

— Residuos Pasivos

La individualizacién de los Residuos se efectuard por acreedor,
importe, nuUmero de compromisos y expedientes donde se tramitd la
afectacidn.

- Trabajos Publicos

En lo referente a Obras por Terceros deberd tenerse en cuenta
las disposiciones del Decreto-Acuerdo N° 1346/83 Articulo 1°.

En caso de existir montos con afectacidén preventiva corresponde-
rd su desafectacidén emitiendo Documento de Contabilidad negativo.

En lo que respecta a Obras por Administracidén el Compromiso
deberd ajustarse a lo efectivamente ejecutado (liquidaciones
efectuadas), en tal sentido procederd la emisidén del correspon-
diente Documento de Contabilidad negativo. Al inicio del prdéximo
ejercicio deberd emitirse Documento de Contabilidad por el monto
a ejecutarse en dicho periodo.

- Presentacién de la Ejecucidén Presupuestaria Definitiva

La misma serd presentada indefectiblemente hasta el dia 20 de
Enero de 1994 segun normas de la Circular N° 10/81.

— Estado Financiero Patrimonial con Inventario de Bienes

Con fecha 31 de Diciembre de 1993, se confeccionard un Estado
Financiero Patrimonial, completando con el correspondiente Inven-
tario de Bienes, el que deberd ser presentado indefectiblemente
en este Organismo hasta el 31 de Enero de 1994.

Sin otro motivo, saludole muy atentamente.-
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